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SECRETARIA MUNICIPAL DE
COORDENACAO E PLANEJAMENTO

Servico Oferecido: AUTORIZACAO PARA LIGACAO DE AGUA

Requisitos, documentos, formas necessdarias para acessar o servigo:

Documentacdo necessdria:
v Documentacdo de posse do imdovel;
v Documento de identidade.

E possivel solicitar este servico através de abertura de processo no
Protocolo Geral ou Protocolo Digital.

Principais etapas para processamento do servigo:
1. Requerimento;

Andlise de documentos;

Vistoria no local;

Emissdo do documento de autorizacdo;

Pagamento da taxa;

Enfrega ao requerente.

ARl A

Previsdo do prazo maximo para prestagdo do servigo:
15 dias no mdximo.

Forma de prestagcdo do servigo:
Vistoria no local para averiguar a existéncia de infraestrutura — rede
d'agua.

Local e formas para o usudrio apresentar eventual manifestagdo
sobre a prestagcdo do servigo:
Diretamente na Secretaria ou através da Ouvidoria Municipal.
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Servigo Oferecido: AUTORIZACAO PARA LIGACAO ENERGIA ELETRICA

Requisitos, documentos, formas necessdrias para acessar o servigo:

Documentacdo necessdria:
v Documentacdo de posse do imovel;
v Documento de identfidade.

E possivel solicitar este servico através de abertura de processo no
Protocolo Geral ou Protocolo Digital.

Principais etapas para processamento do servigo:
1. Requerimento;

Andlise de documentos;

Vistoria no local;

Emissdo do documento de autorizacdo;

Pagamento da taxa;

Entrega ao requerente.

A Ll S A

Previsdo do prazo maximo para prestagdo do servigo:
15 dias no mdéximo.

Forma de prestagdo do servigo:
Vistoria no local para averiguar a existéncia de infraestrutura — rede
eléfrica.

Local e formas para o usudrio apresentar eventual manifestagdo
sobre a prestagcdo do servigo:
Diretamente na Secretaria ou através da Ouvidoria Municipal.

Servico Oferecido: NUMERACAO DE PREDIO

Requisitos, documentos, formas necessdrias para acessar o servigo:

Documentacdo necessdria:
v Documentacdo de posse do imovel;
v Documento de identidade.

E possivel solicitar este servico afravés de abertura de processo no
Protocolo Geral ou Protocolo Digital.
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e Principais etapas para processamento do servigo:
1. Requerimento;

Andlise de documentos;

Vistoria no local;

Emissdo do documento de autorizacdo;

Pagamento da taxa;

Entrega ao requerente.

oM

e Previsdo do prazo maximo para prestagdo do servigo:
15 dias no mdximo.

e Forma de prestagao do servigo:
Vistoria/medicdo no endereco do imodvel.

e Local e formas para o usudrio apresentar eventual manifestagao
sobre a prestagcdo do servigo:
Diretamente na Secretaria ou através da Ouvidoria Municipal.

e Servigco Oferecido: ALINHAMENTO DE MURO

e Requisitos, documentos, formas necessdrias para acessar o servigo:

Documentacdo necessdria:
v Documentacdo de posse do imovel;
v Documento de identidade.

E possivel solicitar este servico através de abertura de processo no
Protocolo Geral ou Protocolo Digital.

e Principais etapas para processamento do servigo:
1. Requerimento;

Andlise de documentos;

Vistoria/medicdo no local;

Emissdo do documento de autorizacdo;

Pagamento da taxa;

Entrega ao requerente.

ALl ol A

e Previsdo do prazo mdaximo para prestagdo do servigo:
15 dias no mdximo.
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Forma de prestacdo do servigo:
Vistoria no local e medicdo/demarcacdo testada do terreno.

Local e formas para o usudrio apresentar eventual manifestagcao
sobre a prestagcdo do servigo:
Diretamente na Secretaria ou através da Ouvidoria Municipal.

Servico Oferecido: CERTIDAO LOCALIZACAO/ZONEAMENTO

Requisitos, documentos, formas necessdarias para acessar o servigo:

Documentacdo necessdria:
v Documentacdo de posse do imdovel;
v Documento de identfidade.

E possivel solicitar este servico afravés de abertura de processo no
Protocolo Geral ou Protocolo Digital.

Principais etapas para processamento do servigo:
1. Requerimento;

Andlise de documentos;

Vistoria no local;

Parecer técnico;

Emissdo de certiddo;

Pagamento de faxa;

Entrega ao requerente.

NOo Ok~

Previsdo do prazo maximo para prestagdo do servigo:
15 dias no mdximo.

Forma de prestagcdo do servigo:

Vistoria no local para localizar quarteirdo e medicdo esquina mais
proxima do terreno de zoneamento de acordo com a Lei
Complementar n° 005/2006 Revisdo do Plano Diretor.

Local e formas para o usudrio apresentar eventual manifestagdo
sobre a prestagcdo do servigo:
Diretamente na Secretaria ou através da Ouvidoria Municipal.
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e Servico Oferecido: CERTIDAO DE PARCELAMENTO DE SOLO
Desmembramentos/Remembramentos; Loteamentos; Extincdo de
Condominio; Localizacdo de parcelas “More Legal”.

e Requisitos, documentos, formas necessdrias para acessar o servigo:

Documentacdo necessdria:

v' Matricula atualizada do Registro de Imoveis;

v 03 copias da Planta do Projeto.

v' 03 copias do Memorial Descritivo: ART/RRT — Responsabilidade
Técnica;

v' Termo de anuéncia da Metroplan;

v' Documento de identidade do proprietdrio e responsavel
técnico.

E possivel solicitar este servico através de abertura de processo no
Protocolo Geral ou Protocolo Digital.

e Principais etapas para processamento do servigo:
1. Requerimento;
Andlise de documentos;
Parecer técnico;
Encaminhamento Metroplan para Termo de Anuéncia;
Emissdo de certiddo;
Pagamento de taxa;
Entrega ao requerente.

NOoa kWD

e Previsdo do prazo mdaximo para prestagao do servigo:
15 dias.

e Forma de prestagao do servigo:
Andlise para aprovacdo técnica: O projeto deverd atender as
Normas de Parcelamento de Solo em conformidade com a Lei
Complementar n° 23/2020 — Procedimentos — Capitulo I, Art. 30.

e Local e formas para o usudrio apresentar eventual manifestagao
sobre a prestagcdo do servigo:
Diretamente na Secretaria ou através da Ouvidoria Municipal.
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e Servico Oferecido: ALVARA DE LICENCA PARA CONSTRUCAOQ/
REGULARIZACAO DE EDIFICACAQ EXISTENTE

e Requisitos, documentos, formas necessdrias para acessar o servigo:

Documentacdo necessdria:
v' Matricula atualizada do Registro de Imoveis;
v 03 copias, Projeto Arquitetdnico completo (Planta Baixa,
Cortes, Fachada e Situagcdo/Localizacdo).
Projeto Elétrico e Hidrossanitdrio;
ART/RRT/TRT — Responsabilidade Técnica;
03 copias do Memorial Descritivo;
Documento de identidade do proprietdrio e responsdvel
técnico.

ASRNENRN

A abertura deste tipo de processo somente poderd ser realizada
presencialmente, no Protocolo Geral, tendo em vista apresentacdo
de plantas, projetos de engenharia.

e Principais etapas para processamento do servigo:
1. Reqguerimento;

Andlise de documentos;

Vistoria no local;

Andlise e Parecer Técnico;

Emissdo do documento;

Pagamento de taxa;

Entrega ao requerente.

NOo Ok WD

e Previsdo do prazo maximo para prestagdo do servigo:
15 dias.

e Forma de prestagao do servigo:
Vistoria no local; andlise e parecer técnico: o projeto deverd
atender as Normas de acordo com o Plano Diretor Lei
Complementar n° 005/202 e Cddigo de Obras Lei n° 411/80.

e Local e formas para o usudrio apresentar eventual manifestagao
sobre a prestagcdo do servigo:
Diretamente na Secretaria ou através da Ouvidoria Municipal.
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Servigo Oferecido: CARTA DE HABITE-SE

Requisitos, documentos, formas necessdrias para acessar o servigo:

Documentacdo necessdaria:
v Documento de identidade do requerente;
v' Copia da Licenca pra Construcdo.

A abertura deste tipo de processo somente poderd ser realizada
presencialmente, no Protocolo Geral, tendo em vista apresentacdo
de plantas, projetos de engenharia.

Principais etapas para processamento do servigo:
1. Requerimento;

Andlise de documentos;

Vistoria no local;

Andlise e Parecer Técnico;

Emissdo do documento;

Pagamento de taxa;

Enfrega ao requerente.

NOoG kWD

Previsdo do prazo maximo para prestagdo do servigo:
15 dias.

Forma de prestagdo do servigo:
Vistoria no local; andlise e parecer técnico.

Local e formas para o usudrio apresentar eventual manifestagdao
sobre a prestagcdo do servigo:
Diretamente na Secretaria ou através da Ouvidoria Municipal.
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