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Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIUNFO

ORDEM DE SERVICO N2 004/2025

O PREFEITO MUNICIPAL DE TRIUNFO, Estado do Rio Grande do
Sul, no uso de suas atribuicoes legais conferidas pelo art. 143, incisos VI e XV, da
Lei Orgéanica Municipal e,

CONSIDERANDO a atual situagéo de déficit financeiro do municipio,
que exige rigoroso controle sobre os gastos publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de implementagdo de um processo
de planejamento e controle das novas aquisigbes de bens e servigos, visando a
otimizacao dos recursos municipais e a prevengao de compromissos financeiros nao
planejados ou desnecessarios;

CONSIDERANDO a conveniéncia e a oportunidade de avaliar as novas
aquisi¢des de bens e servicos, de modo que se priorizem as acdes mais urgentes e
relevantes para a gestdo publica, alinhadas com as prioridades estabelecidas pela
Administracao Municipal;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de justificativa adequada para
cada solicitacdo, a fim de garantir maior transparéncia e efetividade no uso dos
recursos publicos,

CONSIDERANDO o compromisso da Administracdo Municipal com a
transparéncia e a eficiéncia na gestao dos recursos publicos, garantindo que as
requisicoes realizadas estejam dentro das possibilidades financeiras do municipio;

DETERMINA:

Art. 12 A partir de 24/02/2025, todos os expedientes de “Requisi¢cao de
Compras” oriundos das Secretarias Municipais passarao obrigatoriamente por etapa
de Autorizacao Prévia do setor SEAD-AUT.REQ. (Autorizacado Requisicdes), sendo
que somente com a aprovacao do referido setor € que prosseguirdo as demais
etapas do procedimento.

§12 A solicitacdo de autorizacdo encaminhada ao setor SEAD-
AUT.REQ. (Autorizagdo Requisi¢cdes) devera ser formalizada por meio de etapa no
fluxo do “Processo Administrativo”, “Requisicdo de Compras”, no 1Doc, contendo
valores e justificativa da necessidade do pedido, bem como outras informacdes

pertinentes a fundamenta-lo.

§22 A etapa referida no paragrafo anterior, no ambito do Processo
Administrativo, nas Requisicbes de Compras, se dara apds a etapa de “Autorizacao
para abertura do processo”.
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§32 Excetua-se da obrigagdo contida no caput deste artigo toda
aquisicao de material ou servigo oriunda de verba vinculada.

Art. 22 As requisicdes anteriores a data de 24/02/2025, que ja foram
enviadas a Secretaria da Fazenda e que la se encontram pendentes, retornaréao a
Secretaria de origem para que sejam ajustadas conforme os requisitos estabelecidos
no artigo anterior.

Art. 32 O setor SEAD-AUT.REQ. (Autorizacdo Requisi¢cdes), ao
analisar as requisigdes, verificard a conveniéncia e oportunidade de cada solicitagéo,
podendo aprovar, reprovar, modificar ou solicitar ajustes adicionais, conforme sua
avaliacao.

Art. 42 Para atendimento do disposto acima, fica criado o Setor SEAD-
AUT.REQ. (Autorizagdo Requisigcdes).

Art. 52 Esta Ordem de Servico entra em vigor em 24 de fevereiro de
2025, sendo de cumprimento obrigatério para todos os Secretarios Municipais e
setores envolvidos no processo de encaminhamento e analise das requisigoes.

Art. 62 Ficam revogadas as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TRIUNFO, em 21 de
fevereiro de 2025.

Marcelo Essvein
PREFEITO MUNICIPAL

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se:

Zacarias Eduardo de Ponte _
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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